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ISO 9001:2015

doan ra

QUY TRINH
Lap du toan kinh phi

M4 hiéu: QT-VPB-26
Linban hanh: 01
Ngay ban hanh:

1

. MUC PiCH:

Quy trinh thng nhét trinh ty, thi tuc va phéan cdng trach nhiém trong viée

14p du todn kinh phi doan di cong tac nudc ngoai nhim st dung ngudn kinh phi

dugc giao ding thdi gian, muc dich, hiéu qua va phu hop véi cac quy dinh cta

Nha nudec.

2

. PHAM VI AP DUNG:
Ap dung cho céc don vj thudc khdi Vin phong B st dung nguén kinh phi

ngan sdch nha nudce duge giao.

3. TAI LIEU VIEN DAN:

Théng tir 102/2012/TT-BTC ngay 21/6/2012 quy dinh ché d6 cong téc phi cho
can bd, cdng chitc Nha nudc di cong tac ngén han & nudc ngoai do ngin sach Nha

nudc bao dam kinh phi .
4. DINH NGHIA/TU VIET TAT:
TCKT: Tai chinh ké toan
5. NQI DUNG
| ) Bi¢u
. Trach x X
TT Trinh tw - Thoi gian | mawkKet
nhiém .
qua
B1 | Lap Dw toan:
- Vu T chirc can bd: Cac Quyét
dinh doan ra phai dugc ban hanh
trude it nhét 05 ngdy lam viéc, glfi | Cac don |01 ngay k& |- Dy todn
tryc tiép cho Vin phong B va don vi tir khi | (mAu sb 01-
vi ch tri doan ra dé kip thoi dit vé nhan dugc | PR);
may bay, bao hiém, lap du todn va Quyét - Hop ddng
lam tha tuc rdt dy todn ngan sach dinh. thué phién
tam tmg kinh phi cho doan. dich (miu
- Pon vi chu tri doan ra: Lap dé s6 02-BR) ;
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QUY TRINH M3 hiu: QT-VPB-26 |
= Lap du todn kinh phi | Lanbanhanh: 01 |
1SO 9001:2015 doan ra Ngay ban hanh:
nghi mua vé may bay, bao hiém, Dy - Hop ddng
toan giri kém day du hd so, chimg tir: thué
+ Quyét dinh (3 ban chinh) phuong
+ Phiéu trinh phé duyét ciia Lanh tién/ mua
dao bd (néu co) qua tang
+ Thuy mdi, ndi dung chuong (mau sb 03-
trinh lam viéc (01 ban phd t6) bR).

+ Céc khoan thanh toan theo thuc
té:

Thué phong nghi, thué phuong
tién di lai 1am viéc hang ngay tai noi
dén cong tac, qua tang (kém theo bao
gia).

Dy thao Hop ddng, bién ban

nghiém thu va thanh ly hop ddng dbi
véi cac khoan thanh toan: Thué phién
dich (truong hop doan di khong cé
phién dich cin thiét phai di thué
ngoai nhung phai ghi trong quyét
dinh thanh 1dp doan cong tic) theo
mau s6 02-PR, thué phuong tién di
lai theo mAu s6 03-DR.

- Phong Lé tin quan hé cong

chung:

+ D3t vé may bay, bao hiém:
Léanh dao Vian phong phé duyét To
trinh kém theo 02 bao gia cua hai
hang hang khong hop phép tai Viét

Nam.
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QUY TRINH Ma higu: QT-VPB-26
_ Lap du toan kinh phi |Lanbanhinh: 01
ISO 9001:2015 doan ra Ngay ban hanh:

+ Mua qua tdng: Trén c& so dé
nghi chuén bi qua ting tir Poan cong
tac, lap dy toan qua ting dugc Lanh
dao Vin phong phé duyét.

- Du toan va hd so kém theo
chuyén ndép Vin phong Bo (Phong
TCKT.

Luu y: Déi v6i cdc doan nhd, 1é di
céng tdc nudc ngodi, khi nhdn Quyét
dinh cir di cong téc néu khong ldp
Dy todn giri vé Vin phong Bf dé
tham dinh du todn, docn vé sé khong
dwoc lam cdc thii tuc thanh quyét
todn néu khéng cé Iy do hop Iy va

Lénh dao xdc nhan.

Tiép nhin Dy toan, ra soat, thim
dinh Dy toan:

- Lanh dao Phong Tai chinh — Ké
toan but phé truc tiép vao hd so tiép
nhin d& nghi tam tng cua don vi,

giao cho K& toan vién thuc hién. Kétosn | 01 ngay Duy todn

- K& toan vién tiép nhan hd so: |  vién Jam viéc | duoc thim
Kiém tra ndéi dung chi, tiéu chuén, ké tir khi dinh
dinh muc, tinh rd rang, trung thuc, day da hd
day du céac chi tiéu, cic yeu to ghi SO

chép trén chimg tu, kiém tra tinh
chinh xéac cia sb liéu, thong tin trén
chimng tir ké toén:

+ Néu hd so ciia don vi 1ap chua
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QUY TRINH Ma3 hiéu: QT-VPB-26
Lap du toan kinh phi L4n ban hanh: 01
ISO 9001:2015 godnka Ngay ban hanh:
chinh xéc, chua phu hgp hodc chua
16 rang, K& toan vién trao ddi truc
tiép véi don vi hodc tra lai chung tir
dé& hoan thién (néu 15 1y do, bd sung
trong ngay).
+ Trudng hop hd so dat yéu cu,
K& toan thdm dinh, 14p dy todn trinh
Ké toan trudng xem xét, kiém duyét
Du toan.
B3 | Kiém soat:
Ké toan trudng xem xét, kiém tra Du
toan do K& toén vién trinh: Kétoan |1/2 ngay| Dutoan
- Trudng hop Du toan thyc hién | truéng |lam viéc | duoc kiém
dam bao quy dinh, ché d§ Ké toan k& tr Kkhi soat
truong ky kiém duyét Du toan va ddy da hd
chuyén cho Chu tai khoan phé duyét. sO.
- Truong hop Du toan chua dam
bao thu tyc, ché d0, c6 sai sét hodic
can diéu chinh, bd sung thi yéu ciu
K¢ toan chinh sira, hoan thién hosc
lién hé véi don vi hoan thién (tra lai
chimg tir néu r6 ly do).
B4 | Phé duyét:
Chu tai khoan tién hanh xem xét, phé 1/2 ngay
Lanh dao . . Du todn
duyét Dy toan: Vin lim‘VIGC‘: duoc phe
- Trudmg hop Du toan thyc hién phong kf vahlx duyét
dam bao quy dinh, ché d6 Chu tai day da ho
SO.

khoan phé duyét chuyén Ké toan
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QUY TRINH M3 hiéu: QT-VPB-26
S = LAap dv toan kinh phi | Lanbanhanh: 01
ISO 9001:2015 doan ra Ngay ban hanh:
vién trién khai c4c thi tuc tiép theo.
- Truong hop Du toan chua dam
bao thu tuc, ché 6, c6 sai s6t hoic
can diéu chinh, bd sung thi yéu céu
Ké toan chinh stra, hoan thién hoic
lién hé va4i don vi hoan thién (trd lai
chimg tir néu r6 ly do).
6. HO SOLUU
STT Tén ho so Noilwu | T/gian hru
Hd so dy toan sau khi da dy du chit ky ctia ké Theo quy|
1 toan vién, ké toan truong, chii tai khoan hoiic Vin phong dinh cta phip
iy quyén chy tai khoan

Jﬁueflt

7. PHU LUC, MAU BIEU PINH KEM
- MAu s6 01-DR: Du toan kinh phi doan ra

- MAu sb 02-BR Hop déng dich thust

- MAu sb 03-PR: Hop dong thué phuong tién/ mua qua ting.
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QUY TRINH Ma higu: QT-VPB-26
N = Lap dv toan kinh phi | Lanbanhanh: 01
ISO 9001:2015 doan ra Ngay ban hanh:
Miu: 01-PR
BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vi Poc lap — Tuw do — Hanh phic

Ha N¢i, ngay

thang  nam 201

DU TOAN DPOAN PI CONG TAC NUOGC NGOAI
Kinh giri: Kho bac nha nudéc Ba Dinh
Can cir Quyét dinh sb...
Can ctr Thong tu s6 102/2012/TT-BTC ngay 21/6/2016 ctia Bo Tai chinh, Van
phong B6 Tu phap 1ap du toan ngoai té cho doan nhu sau:
Pon vi tinh: USD, VND

. Dw toan Ty Téng c@ng Ghi
T.muc Ndi dung Ciach tinh S (Pa quy doi ,
USD | VND | gia VND) chu
1 2 3 4 5 6 7=4*6+5 8
6801 | Vé may bay, tau xe
Vé may bay:
Khodn taxi:
Phuong tién di lai:
6802 | Tién iin va tiéu vat
6803 | Tién &
6804 | Tién tiéu vit
6805 | Phi, 1€ phi lién quan
L¢ phi sén bay
Phi khéac (Cude hanh
1y):
6849 | Khic
Pudc boa
Dién thoai
Tién bao hiém
Khac (Phi tai liéu)
Tong cong
Téng cdng: 0 USD va 0 VND
Tam Umg mua ngoai t&: 0 USD
CK vé may bay, bao hiém: 0 VNP
KE TOAN TRUONG CHU TAI KHOAN
Noi nhan:
- Nhu trén;
- Chanh VP (dé b/c);

- Luu: VP, TCKT.
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QUY TRINH M3 higu: QT-VPB-26
SV = Lap du toan kinh phi | Lanbanhanh: 01
ISO 9001:2015 doan ra Ngay ban hanh:
Mau s6 02-DR
BO TU PHAP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG Poc lap - Tw do - Hanh phic

Ha Ngi, ngay  thdng  ndm 20
HOQP PONG DICH THUAT

- Can cit Bé Ludt Dan sw s6 91/2015/QHI13 dwoc Qudc hoi mede Cong hod
xd hoi chu nghia Viét Nam khoa XIII thong qua ngay 24/11/2015 c6 hiéu lyc tir
ngay 01/01/2017;

- Cdn cuw vao nhu cau va kha ndng cua hai bén,

‘ HoOm nay, ngdy ... thang ... ndm %O ..., tai tru s& co quan B§ Tu phap 58-60

Tran Phu, Ba Dinh, Ha Noi, chung t6i gom:

BEN A : VAN PHONG BO TU PHAP

Pai dién: ONE (D). oot

] 14 (o3 21 PP PP
Pia chi: 58-60 Tran Phu, Ba Pinh, Ha Noi.
bién thoai: 04.62739312 Fax: (84- 4) 62739359
T2 KROAN S8: .ttt ettt s e e
Tai: Kho bac Nha mréc Ba DPinh

‘ Quyét dinh 01y quyén sb...... ngay.....thang....ndm.... (trudng hop dugc uy
quyén).
133 00 TR
L 21 e T3 o
L8] 111 (o ) e PP
5 3 T o RN
SO BIBN ThOGL: +.vnveneeee ettt ettt et e et e et et e et e eaeenaas
TAL KNOAN: .ttt et e er e ee e e e e renens

MA SO thUE TNCN & oot eaaeenanes
SO CMT i et
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QUY TRINH Ma hiéu: QT-VPB-26
= Lap du toan kinh phi |Lanbanhanh: 01
ISO 9001:2015 doan ra Ngay ban hanh:

Sau khi ban bac, théng nhét, hai bén thoa thuan ky két hop ddng theo nhiing
diéu khoan sau:

Piéu 1. N§i dung, gia tri hop déng

Bén A giao cho Bén B thuc hién viéc dich thuit......... phuc vu
Don gié: ......... X evinenns = e ddng

Gia tri hop dbng:............... ddng.

BANg chif: ....ooevviiieieeiieeeeei ddng chin.

Thué TNCN 10%:....ceevvneeriiiennen, déng

Gia trj hop dong sau khi trir thué: ............ ddng.

Pi¢u 2. Thoi han ndp san phim
Thoi han nop san pham: chdm nhét ngdy ..........

’ Ban dic}} phé’li trung thuc, chinh xac ncfti, dung ctia nguyén ban va dugc bén A
chap tquua_i‘n. Néu két qua dich khc?ng duoc chap thuan thi bén B khéng dugc thanh
todn sé tién theo thoa thuin tai Piéu 1.

Pié¢u 3. Phurong thirc thanh todn

B@zn A ¢4 trach nhiém thanh to4n cho Bén B bang chuyén khoan toan bd gid
tri hQP dong vao tai khoan c1:1a Ong (ba) ..cccoecvvrcvireeiinnns sau khi nghiém thu, thanh ly
hop dong va nhan dd san pham.

Diéu 4. Trach nhiém ciia Bén A

- Bén A c6 trach nhiém tao diéu’ ki¢n cho Bén B thyc hién t6t hop od(“)ng va td
chirc thuc hién nghiém thu, danh gia két qua thyuc hién, chét lugng san pham ma Bén
B da giao ndp.

- Thanh toan cho bén B theo diing quy dinh tai Pidu 3 ctia hop ddng nay.

Piéu 5. Trach nhiém ciia Bén B

- Bén B cam két thuc hién Yiéc dich t}{uat ......... phuc wu
.................................. nhu quy dinh tai Bi€u 1 cia hop dong nay.

- Thuc hién giao ndp san Hhém ddy du, dam bao chét luong, ding thoi han
nhu quy dinh tai Biéu 2 cta hgp dong nay.

Piéu 6. Pidu khoan chung

- Hai tgén’chﬁ dong théng bao cho nhau biét vé tién d6 thuc hién hop d’(“)ng,

néu co van de bat loi gi phé”c sinh, hai bén phai kip thoi thong péo cho nhau biét va
chu dong ban bac giai quyét trén co s& thwong lugng, binh dang dam bao hai bén
cung co loi.
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QUY TRINH M3 hiéu: QT-VPB-26
N2 Lap duw toan kinh phi | Linbanhanh: 01
1SO 9001:2015 doan ra Ngay ban hanh:

- Trong trudng hop khong giai quyét duge thi viéc tranh chip s& duge duara
phan xr tai Toa 4n thanh phb Ha Nbi. Quyét dinh ctia Tda 4n 13 phén quyét cubi
cung c6 hiéu luc thi hanh dbi v&i ca hai bén. Lé phi s& do bén c6 15i chiu trich
nhiém hoan toan.

- Hop déng dugc 14p thanh 04 ban ¢6 gid tri ngang nhau, mdi bén gift 02 bin,
c6 hidu luc ké tir ngay ky.

PAI DIEN BEN A DAI DIEN BEN B
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QUY TRINH Ma hiéu: QT-VPB-26
=2 Lap du toan kinh phi | Lanbanhanh: 01
ISO 9001:2015 doan ra Ngay ban hanh:
BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG Poc ldp - Tw do - Hanh phic

Ha N¢i, ngay  thdng  ndm 20

L9

BIEN BAN NGHIEM THU VA THANH LY HQP PONG

- Cén cir Bé Ludt Ddn sy s6 91/2015/QHI13 dwoc Quoc héi nuwée Cong hod
xd hoi chu nghia Viét Nam khod XIII théng qua ngay 24/11/2015 cé hiéu lyc tir
ngay 01/01/2017;

- Céin cik vao Hop déng ngay ... thang ... nam 20... gifta Vin phong Bé Tu phdp

Ho6m nay, ngay ..... thang ......nam 20..., tai tru s& co quan B6 Tu phap 58-60
Trin Phu, Ba Dinh, Ha Nbi, chung t6i gdm:

BEN A : VAN PHONG BQ TU PHAP
Dai dién: Ong (ba)

Chirc vu:

Dia chi: 58-60 Tran Phu, Ba Pinh, Ha Nbi.

Dién thoai:  04.62739312 Fax: (84- 4) 62739359

TAI KROAN S8: ...eoiiiiiiiiieiie it

Tai: Kho bac Nha nudc Ba Pinh

‘ Quyét dinh Uy quyén sb...... ngay.....thang....nam.... (truong hop dugc uy

quyen).

BEN B! ooiiiiiiiiiiiiieniteeieeertcrereestessstesssstessaeesssesssaaesse aesnssanans

DAl dIN: ot s

0] 015 {1 ) H

DA Chit (o s
SE BN ThORL: - eeveneeee et et
T Lo 1 s
I3 R
1Y £ 03 17:Ts L
ME SO thUE TNCN & oo,
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QUY TRINH M4 hiéu: QT-VPB-26
Lap du todn kinh phi | Lanbanhanh: 01
doan ra Ngay ban hanh:

Sau khi xem xét k¥ qué trinh thuc hién Hop dbng ngay ..... thang ....... nam
20.... giita Bén A va Bén B, hai bén nhét tri nghiém thu va thanh 1y hop déng
nhu sau:
Piéu 1. Ni dung nghiém thu
Bén B d3 hoan thanh viéc dich thuit..........ccoeeueeenn. theo ding yéu cau, chit
Irong va thoi han da thoa thuén tai Piéu 1 va Diéu 2 ctia hgp dong.
Hai bén nhét tri nghiém thu, ban giao san phim dé phuc vu......

Piéu 2. Ni dung thanh Iy

- GIA ] NOP AONZ: eerrvecvrcreee et srestesress e e déng

- Gid tri thanh 1y hop @0NE: .eovvevvveererrrrreecrrrenireesennn, ddng
BANG CHEF © ocov e v e et e e e v e e O,

= ThUE TNCN 10%:uunvviceeeieeeiieeeeiee e eanens dong

- Gi4 trj thanh 1y hop ddng sau khi trir thué................ dong.
- 86 tién Bén A con phai thanh toan cho Bén B: .....

BANG CHIF © co.ovov v e v e eee v e e evn e e . AONG.

Piéu 3. Pitu khoan chung

Hai bén ciing nhau ky x4c nhan cdng viéc theo hop ddng di hoan thanh va
cting l4p Bién ban nghiém thu va thanh 1y hop ddng ngay...thang...nim....

K& tir ngay ky Bién ban nghiém thu va thanh Iy hop dong ndy moi nghia vu
trong hop d6ng s6 ........uvveennn. s& khong con hiéu luc phap ly rang budc giira hai
bén. Bién ban nghiém thu va thanh 1y hop ddng 13 co s& dé hai bén quyét toan hop
déng.

Bién ban nghiém thu va thanh 1y hop ddng duoc 1ap thanh 04 ban, mdi bén
gift 02 ban, c6 gié tri phap ly nhu nhau.
PAI DIEN BEN A PAI DIEN BEN B
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QUY TRINH M4 higu: QT-VPB-26
i
< Lap du to4n kinh phi | Lanbanhanh: 01 |
IS0 9001:2015 | doan ra Ngay ban hanh: ‘
A . L i 3 Miu s6 03-PR
BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG Doc ldp - Tw do - Hanh phic

Ha N¢i, ngay  thdng  ndm 20

HQP PONG DICH VU
SO i

- Céin cit B6 Ludt Dén sy sé 91/201 S/QH13 duoc Quo”'c hoi nuce Cong hoa
xd hoi chii nghia Viét Nam khod XIII thong qua ngay 24/11/2015 cé hiéu hec tir
ngay 01/01/2017;

- Can cik Quyét dinh s6  /QD-VP ngay  thdng ndm 20  ciia Chdnh
Véin phong B Tue PhAp VE VIEC .......cc.c..ccc e oo oot ee e e

- Can cir vao nhu cau va kha ndng ctia hai bén,

Hoém nay, ngay ... thang ... ndm 20..., tai tru sé co quan B6 Tu phap 58-60
Trin Phi, Ba Pinh, Ha Noi, chiing 61 gdm:

BEN A : VAN PHONG BO TU PHAP

DPai dién: Ong ..................................................................

L] o1 (S 72 T

Dia chi: 58-60 Tran Phu, Ba Dinh, Ha Nbi.

bién thoai: ................. Fax: (84- 4) 62739359

Tai Khodn $6: ..oevvevueivniieiieninnn, tai Kho bac Nha nuéc Ba Dinh

Quyét dinh Gy quyén sb...... ngay.....thang....ndm.... (truong hop duogc uy
quyén).

YA | S 12 don Vi chil 1] t6 ChTC «voveeeeeeeeeer s e,

Dai dién: (3T

Chucvy: e, S6 din thoal: e,

BEN B: .ot essssessnssssssssssss s sssssnns

Pai dién: ONE ettt eeeseeneer e eeee e

Chirc vu: e,

Diachi: e
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QUY TRINH M3 higu: QT-VPB-26
V2 Lap du toan kinh phi | Lanbanhanh: 01
1SO 9001:2015 doan ra Ngay ban hanh:
SO dHEN thOR: vveueveeeresererseeesrecrmreerseceseneienes
TALKROAN S6: w.voveeeeeeeeireeeteisesseesse st ssee s e ssesssseees s s s sassessnesassessesssestsssensenes
1 PP
|\ 5 1 - T
ME SE HHUE ¢ oottt bbb
Céng van Gy quyén sb...... ngay.....thang....nam.... (trudong hop dugc Uy
quyén).

Sau khi ban bac, théng nhét, hai bén thoa thuan ky két hop ddng cung cap dich

vu/hang héa véi céc ndi dung sau:

Piéu 1. Noi dung hop dong

Bén A giao cho Bén B thuc hién viéc cung cép dich vu qua tang/thué xe phuc

........................................................... theo Phu lyc chi tiét dinh kém.

Dia diém 6 chitc (giao sdn phdm, hang hoa): ......cccccovveeieinineieinannnnnn,
Piéu 2. Gi4 tri, hinh thitc hop dong va phwong thirc thanh toin

- GIAtri hop AO0E: vvvevvveeeieeieeeeeriinn dong.

(BANG CABE: . cov v e e ve e e e . AONG).,

- Hinh thirc hop d0ng: «..vvvvvveeivniieeeiiiiereeriienans

- Phwong thire thanh toan: Bén A ¢6 trach nhiém thanh todn cho Bén B béng

chuyén khoan toan bd gia tri hop ddng sau khi nghiém thu, thanh 1y hop déng va c6
hoa don tai chinh.

Piéu 3. Trach nhiém ciia Bén A

- Bén A ¢6 trach nhiém thong bdo vé thoi gian, dia diém giao hang, s6 lugng,

chit luong ting phdm va cdc yéu cau khéc cho bén B biét trydc 1 ngay trude khi
thuc hién.

- Bén B dam bao giao hang dung sb lugng, chét lugng, ching loai, hinh thire,

thoi gian va dia diém theo dung yéu céu cua bén A.

- Cung cp chuong trinh chi tiét, céc dia chi c6 trong chwong trinh, ho tén va sb

dién thoai ctia ngudi phu trach doan it nhit 48h trudc gio khoi hanh,
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QUY TRINH M3 hiéu: QT-VPB-26
N =z Lap dy toan kinh phi |Lanbanhanh: 01
"\ A Y by .
ISO 9001:2015 doan ra Ngay ban hanh:

- Ngudi ngdi trén xe do bén A quan 1y, ngudi mang hanh 1y khong vi pham
hang cdm, néu vi pham thi ngudi mang hanh 1y cAm va Bén A phai chiu hoan toan
trach nhi€m truée phap luat.

bieu 4. Trach nhiém ciia Bén B

- Bén B nhin thyc hién viéc cung cip dich wvu...... phuc wvu
..................................... clia bén A nhu quy dinh tai diéu 1 ctia hop dong nay.

- Bén B dam bao chat lugng cac dich vy..... cung cép theo dung yéu ciu cia
bén A;

- Bén B dam bao giao hang dung sb lugng, chét luong, chiing loai, hinh thtrc,
thdi gian va dia diém theo diing yéu cdu ciia bén A.

- Chiu trach nhiém bd tri ding xe, thdi gian dua don va phuong tién vén
chuyén dung chét lugng, ddm bao an toan, 14i xe 4n can, phuc vu chu déo theo ding
chuong trinh, thoi gian tron géi tir ngdy ...../..../201...dén ngay ...../.....201

Piéu 5. Piéu khoan chung

- Hai bén chti dong thong bdo cho nhau biét vé tién d6 thyc hién hop ddng, néu
c6 van d bt lgi gi phat sinh, hai bén phai kip thoi thong béo cho nhau biét va chu
ddng ban bac giai quyét trén co s thuong luong, binh ding dam bao hai bén ciing
co loi.

- Trong trudng hop khoéng gidi quyét duge thi viée tranh chip s& duoc dua ra
phan xir tai Toa 4n thanh phd Ha N6i. Quyét dinh cia Toa 4n 13 phén quyét cudi
cing ¢6 hiéu luc thi hanh d6i vé6i ca hai bén. Lé phi s& do bén ¢6 16i chiu trach
nhiém hoan toan.

- Hop ddng dugc 1ap thanh 04 ban c6 gia tri ngang nhau, mdi bén gift 02 ban,
¢6 hiéu luc ké tir ngay ky.

PAI DIEN BEN A .
DAIDIEN BEN B
VANPHONG BO VU citiiiiiiiiiiiiiiiiinnaness seossessssssssssssnscnsensansnas
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QUY TRINH M4 hiéu: QT-VPB-26
Lap dw toan kinh phi | Lanbanhanh: 01
ISO 9001:2015 doan ra Ngay ban hanh:
BO TU PHAP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG Péc lap - T do - Hanh phiic
_ PHU LUC HQP PONG
(Kem theo Hop dong so /HD-.. ngay ..... thang .... ndm 20.... )
TT Noi dung PVT | Sélwong | Don gid Thanh tién
1
2
3

Téng céng

BANG CRTE: oo déng
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QUY TRINH M3 hiéu: QT-VPB-26
: Lap dy toan kinh phi |Linbanhanh: 01
\\ b b hY
ISO 9001:2015 doan ra Ngay ban hanh:
BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Ha N¢i, ngay  thang  ndm 20
BIEN BAN NGHIEM THU VA THANH LY HQOP PONG
- Céin etk B¢ Ludt Dan s s6 91/2015/QHI13 dwoc Quéc hdi nuée Cong hod xd

hoi chiit nghia Viét Nam khod XIII thong qua ngay 24/11/2015 c¢6 hiéu luc tir ngay
01/01/2017;

- Cdn cit vao Hop dong s6 ... ngay ... thang ... ndm 20...... giita Van phong
BOTuphdp va ....c..oooeveveeevieecececece e, ,

Hoém nay, ngay ..... théng .....ndm 20......, tai try sé co quan B6 Tu phéap 58-60
Tran Phu, Ba Pinh, Ha Noi, ching t6i gom:

BEN A : VAN PHONG BQ TU PHAP

Pai dién: C)ng ..................................................................

L8] 111 (V72|

Dia chi: 58-60 Tran Pht, Ba Dinh, Ha Ndi.

Dién thoai:  ................. Fax: (84- 4) 62739359

Tai khodn s6: ...oovvevneneeneeieenn, tai Kho bac Nha nudc Ba Dinh

Quyét dinh Uy quyén sb...... ngdy.....thang....ndm.... (trudng hop dugc uy
quyeén).

VU e, 12 don Vi chil tri t8 ChTC w.vveeeeeeeee e

Pai dién: C)ng ....................................

Chircvu: e, SO dien thoai: oo

BEN Bt ..ot

DPai dién: Ong

................................................................

Chirc vu: e,

bia chi:

......................................................................

SO AIEN tHORL: eveveveeeeeeeeeeeeeeee e eres e esseseens
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QUY TRINH M higu: QT-VPB-26
: Lap du toan kinh phi | Lanbanhanh: 01

ISO 9001:2015 doan ra | Ngay ban hanh:
T2 KNOAN S07  ovvvvveveeeeeesereseesssesesesenesseesesessss s sssenssessssssssssssssssssssasssnsans
8
|\ I O3 1 Vo £ s

ME SO thUE: ..ottt bt eees

Céng van Gy quyén sd...... ngay.....thang....nam.... (trudng hgp dugc ty

quye€n).
Sau khi xem xét k¥ qua trinh thyc hién Hop dong sb ...... ngay ..... thang .......

ndm 20... gilta Bén A va Bén B, hai bén nhét tri nghiém thu va thanh 1y hop ddng
cung cp dich vw/hang héa nhu sau:

Piéu 1. Néi dung nghiém thu

Bén B d4 hoan thanh viéc cung cdp dich vu/hing héa theo. dliing yéu chu, chét
lurong va thdi han @3 thoa thuén tai Didu 1 cua hop d(‘“)ng.

Hai bén nhét tri nghiém thu, ban giao sin phém & phyc vu......

Piéu 2. Néi dung thanh ly

- GIA T NOP AONE: . e.vevvervreerreereeterteeresieseeraenis e déng
- Gi4 tri thanh 1y hop d0Ng: ...cvvevvrveeireirerresieeseeeeeeeeens dbng
- S6 tién Bén A da thanh toan cho Bén B: .......c.coceevunee.. ddng
- S6 tién Bén A con phai thanh to4n cho Bén B: .............. ddng

Bang chii : et et et et et e e eee e v v s e wee 0 BORG,

Piéu 3. Piéu khoin chung

Hai bén cling nhau ky xac nhén cong viéc theo hgp ddng dd hoan thanh va clng
1ap Bién ban nghiém thu va thanh Iy hop ddng ngdy...thang...nam....

K& tir ngay ky Bién ban nghiém thu va thanh Iy hop ddng nay moi nghia vu trong
hop ddng sb ...ccoeevvvvnnn... s& khong con hiéu lyc phép ly rang bude giita hai bén. Bién
ban nghiém thu va thanh 1y hop ddng 1a co s& dé hai bén quyét toan hop dong.

Bién ban nghiém thu va thanh Iy hop ddng dugc 1ap thanh 04 ban, mdi bén gitr 02
ban, c¢6 gia tri phap ly nhu nhau.

DAI DIEN BEN A o,
DAI DIEN BEN B

VAN PHONG BO VU totiiiriciiieeersreeeenniee svesesssssessssssensssessess



